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Avfallsdeklarering.no er laget for a forenkle arbeidet som avfallsprodusent og avfallsmottak har med

a oppfylle pliktene i avfallsforskriftens kapittel 11 og kapittel 16. Bedrifter som produserer farlig avfall
og/eller radioaktivt avfall har plikt til & levere dette til godkjent avfallsmottak. Avfallet skal deklareres fgr
levering. Deklarasjonen skal fglge transporten.

Avfallsmottak kan deklarere pa vegne av avfallsprodusenter. Fgr dette kan gjgres, ma avfallsprodusenten
tildele en fullmakt. Utfgrende ma ha tilgang til bedriftens profil i Altinn og rollen «Energi, miljg og klima».

Oppretting og behandling av fullmakt

1. Logginniadministrasjonsmodulen via avfallsdeklarering.no. Her klikker du pa «Administrasjon»:

Administrasion o b

Glemt passord? © LOGG INN

Du havner da direkte i altinn.no sin id-portal. Logg pa med personnummer og BankID:
Altinn . n B - wlwwEnER

enklere dialog med det offentlig

4 VELG ELEKTRONISK ID:

MinID MinID N

Med kode fra SMS eller PIN-kodebrev

- N BanklD

=2 bankiD Med koder fra banken din >
Buypass 5

buypass Med smarikort og kortleser

COMMFIDES Commfides >
Med USB-pinne

Slik skaffer du deqg elektronisk ID
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| Altinn kommer du til vinduet «Fgr tjenesten kan startes». | dette vinduet ma du klikke nedpil:

For tjenesten kan startes

Avfallsdeklarering

Gyldige aktorer er listet i nedtrekkslisten under. Velg

..................... Vis ogsa underenheter (bedrifter) i
alglisten

| nedtrekkslisten ma du velge underenhetsnummer til bedriften du representerer (ikke det vanlige
organisasjonsnummeret). Hvis du ikke finner riktig nummer, klikker du pa "Vis flere":

For tjenesten kan startes

Avfallsdeklarering

Viogsd underenheter (bedrifter) i

Klikk «Fortsett» nar riktig nummer er valgt:

For tjenesten kan startes

Avfallsdeklarering

Gyldige aktorer er listet i nedtrekkslisten under. Velg aktor:

| '] (] vis ogs& underenheter (bedrifter) i

valglisten
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Man kommer da automatisk inn i administrasjonsmodulen. Klikk pa «Registrer som avfallsprodusent»:

AVFALLSDEKLARERING.NO

Faorste gangs registrering av bedrift

Dette er forste gang en administrator logger inn for bedriften AVFALLSFORUM MIDT-NORGE (914111706). For &
kunne benytte administrasjonsmodulen ma vi opprette en bedriftsprofil for din bedrift

Basert pa de opplysningene vi har om AVFALLSFORUM MIDT-NORGE, sd vil vi registrere bedriften som
avfallsprodusent. For & bekrefte dette klikker du pa knappen [Registrer som avfallsprodusent] nedenfor.

Hvis du har valgt feil organisasjonsnummer/bedrift, eller hvis du ikke @nsker & registrere denne bedriften som
en avfallsprodusent, klikker du pa knappen [Avbryt].

Hvis bedriften er et avfallsmottak, ma du melde fra til myndigheten som har gitt tillatelsen om at du ikke kan
registrere bedriften som avfallsmottak i Avfallsdeklarering.no. Du ma IKKE registrere bedriften som produsent.

REGISTRER SOM KONSULENT AVBRYT REGISTRER SOM AVFALLSPRODUSENT

Klikk videre pa arkfanen SLUTTBRUKERE. Klikk deretter pa knappen «Legg til sluttbruker».

BEDRIFTSPROFIL ~ BEDRIFTSINFO ~ SLUTTBRUKERE  FULLMAKTER ~ MASKIN TIL MASKIN-INTEGRASJON ~ NUMMERSERIER

Sluttbrukere Hielp®

+ LEGG TIL SLUTTBRUKER VIS DEAKTIVERTE SLUTTBRUKERE & EKSPORTER TIL EXCEL

Navn Y Epost T Telefon Y Brukerident Y Status

[ e dpja G o .3 1146 Ikke aktivert S 4 =

“« 4 . L 1-1av1 rader

Registrer navn, telefonnummer og e-post adressen til sluttbruker. Klikk pa «Legg til sluttbruker»:
Kontaktperson x

Fyll ut feltene under for & legge til ny sluttbruker i Avfallsdeklarering.no.
Slutthrukere kan vaer en rolle.

Navn *
Telefon *
Epost *

LUKK LEGG TIL SLUTTBRUKER

Nar sluttbruker er opprettet, sendes det en automatisk e-post med bruker ID (tallkode) og midlertidig
passord (ma opprette eget passord etter innlogging). Etter du har utfgrt aktivering via tilsendt e-post,
endres status fra «ikke aktivert» til «aktivert»:

=+ LEGG TIL SLUTTBRUKER SKJUL DEAKTIVERTE SLUTTBRUKERE | & EKSPORTER TIL EXCEL
Navn

Y Epost Y Telefon Y Brukerident Y Status

> fasede BHPAE B @Westco.no e 1277 Aktivert &S a4 x

Kontaktpersonen som er registrert som sluttbruker vil fa e-postvarsel nar avfallsmottaket deklarerer pa
vegne av virksomheten. Sluttbrukeren har tilgang til avfallsstatistikk og oversikter.
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4. Klikk videre pa arkfanen FULLMAKTER - «Opprett fullmakt»:

BEDRIFTSPROFIL ~ BEDRIFTSINFO ~ SLUTTBRUKERE ~ FULLMAKTER ~ MASKIN TIL MASKIN-INTEGRASJON ~ NUMMERSERIER

Fullmakter

OPPRETT FULLMAKT

Org.nr. +  Organisasjon :  Initiert av

841088832  NEDRE EIKER KOMMUNE Produsent

974206641 LOFOTEN AVFALLSSELSKAP IKS Deg, Du behandler mottak

« <

Hielp @

EKSPORTER TIL EXCEL VIS OGSA AVSLUTTEDE

:  Kontaktperson i Status

= e

m Sendt - venter pd godkjenning fra deg v ®
—

adam adamsen
23456789 Godkjent a x

TR

1-2av2rader

| neste vindu ma man velge hvem man skal gi fullmakt til. Deretter ma du sgke fram aktuell bedrift:
F

NY FULLMAKT

Klikk pd onsket valg. @nsker du &

kan sekes fram her

@® Gifullmakt til et avfallsmottak. () Gi fullmakt til en konsulent
Deretter seker du fram ensket bedrift, klikker pa bedriftens navn og klikker «Legg

til». Merk at det er avfallsmottak med tillatelse som kan mottak fullmakt. Bade
avfallsmottak og konsulent ma ha egen bedriftsprofil i Avfallsdeklarering.no, fer de

Sok i navn, orgnr, gate, postnummer, poststed, kommune Q

Bk

Legg til

Sek pa Westco Miljg AS, deretter trykk pa Westco Miljg AS slik at feltet skifter farge til mgrkt grgnt.
Trykk deretter «Legg til». Det kommer opp «Velg sluttbruker fra listen under» - velg din sluttbruker
og trykk pa «Legg til». Under fullmakter skal det sta status «Sendt».

Westco Miljg AS far da forespgrsel i Altinn og skal godkjenne fullmakt.
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